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CZYM JEST KSEF?

KSeF to centralny system Ministerstwa Finansow, stuzacy do wystawiania, odbierania

i przechowywania faktur w formie elektronicznej.

Kazda faktura trafia bezposrednio do systemu Ministerstwa.

* Koniec papierowych dokumentdéw i dowolnych szablonéw.

Obowigzuje jednolity format XML - tzw. faktura ustrukturyzowana.

Faktura zyskuje moc prawng dopiero w momencie przyjecia przez KSeF.

System automatycznie rejestruje date i godzine wystawienia — nie da sie jej zmienic.



0D KIEDY OBOWIAZUJE?

%% Duze przedsiebiorstwa - od 1 lutego 2026 roku

% Pozostali podatnicy - od 1 kwietnia 2026 roku

Te terminy dotyczg obowigzku wystawiania faktur, a nie ich

odbierania

W 2025 roku trwa okres dobrowolny - mozna testowaé KSeF,

ale nie ma obowigzku.

Od 2026 roku fakturowanie poza KSeF nie bedzie juz mozliwe

(poza wyjatkami z rozporzadzenia).




KOGO OBEJMIE OBOWIAZEK?

1. Wszystkich czynnych podatnikdw VAT prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w Polsce.
2.Podmioty zwolnione z VAT, jesli wystawiajg faktury w ramach dziatalnosci.
3.Jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze, spotki, fundacje, stowarzyszenia.
4.Podatnikéw zagranicznych z polskim NIP-em, zarejestrowanych do VAT w Polsce.

5.Duze przedsiebiorstwa (obrét powyzej 200 mln zt) od 1 lutego 2026 r., pozostali od 1 kwietnia 2026 r.

W duzym skrécie - obowigzek obejmie KAZDEGO kto prowadzi dziatalno$é gospodarcza, nawet w

formie dziatalnosci nierejestrowane;.
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KOGO NIE OBEJMIE OBOWIAZEK?

X Podatnikéw zagranicznych, nawet jesli prowadza transakcje z polskimi
kontrahentami.

X 0séb fizycznych - konsumentéw (B2C); faktury dla oséb prywatnych
nie beda w KSeF. Co do zasady - wystawienie w KSeF bedzie dobrowolne.

X Podmiotéw korzystajacych ze zwolniefi okreslonych w rozporzadzeniu
KSeF

m.in.:

* transakcje dotyczgce walut, banknotéw i monet (z wyjgtkiem
kolekcjonerskich).

ustugi ubezpieczeniowe i reasekuracyjne.

* ustugi kredytowe i pozyczkowe.

e poreczenia, gwarancje, zabezpieczenia finansowe.

* prowadzenie rachunkdw bankowych, depozytéw, przelewadw.
* ustugi dotyczace udziatéw i instrumentéw finansowych.
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PODMIOTY WYKLUEZONE CYFROWO

Wykluczeni cyfrowo to podatnicy, ktérzy majg ograniczong mozliwos¢ korzystania z KSeF.

« Najmniejsi przedsiebiorcy moga korzystac ze zwolnienia do 31 grudnia 2026 r.
« Zwolnienie dotyczy podatnikéw, ktérych taczna miesieczna sprzedaz brutto nie przekracza 10 000 zt.
« Limit obejmuje catg sprzedaz, niezaleznie od liczby kontrahentéw.

« Po przekroczeniu progu obowigzek powstaje od faktury, ktéra spowodowata przekroczenie.

Uwaga: Mimo zwolnienia z wystawiania faktur, przedsiebiorcy muszg by¢ gotowi na odbior faktur

w KSeF od 1 lutego 2026 roku



NIE WSZYSTKO ZNIKNIE Z OBIEGU!

« Paragony fiskalne.

* Faktury uproszczone - do 2027 roku.

* Noty ksiegowe i odsetkowe.

 Faktury pro forma - to nie jest (i nigdy nie byta...) faktura.

 Zataczniki do faktur - z wyjgtkiem zatacznikéw w formacie ustrukturyzowanym.

* Faktury wewnetrzne - np. dla WNT, importu ustug.

* Faktury dla konsumentéw (B2C) - jesli podatnik dobrowolnie nie wprowadzi ich do KSeF.
 Faktury od podmiotéw zagranicznych.

* Wszelkiego rodzaju wizualizacje faktur.



FAKTURY PDF - CZY ZNIKAJA?

Nie.
PDF-y i wydruki mozna nadal wykorzystywa¢ pomocniczo,
np. do komunikacji z kontrahentami. Wazne, by oryginat znajdowat

sie w KSeF, a PDF byt jedynie kopig informacyjna.

« Dostawcy oprogramowania juz wprowadzajg kody QR, ktére
po zeskanowaniu prowadzg bezposrednio do faktury w systemie.
« To wygodne i bezpieczne rozwigzanie w komunikacji

Z kontrahentami.




PRZEPISY ODROCZONE

DO 2027 ROKU

Do 1 stycznia 2027 roku pozostaje:

« Brak kar pienieznych za naruszenia przepiséw.

« Brak obowigzku podawania numeru KSeF przy ptatnosciach (réwniez w MPP).
« Mozliwos¢ dalszego wystawiania faktur z kas fiskalnych.

« Utrzymanie paragonéw z NIP-em jako faktur uproszczonych.

« Prawo do wystawiania faktur poza KSeF przez podmioty wykluczone cyfrowo.



KSEF AKONTROLE PODATKOWE

KSeF to nowy poziom transparentnosci. Administracja skarbowa ma

natychmiastowy dostep do wszystkich wystawionych i odebranych faktur.

1. Kontrole beda krétsze, ale bardziej precyzyjne.

2. Mniej wezwan do wyjasnien — dane sg juz w systemie.

3. Wieksze znaczenie poprawnosci danych - btedny NIP, data lub kwota
moga wywotac automatyczne zapytanie.

4.Szybszy czas reakcji = wiecej sporéw z organami?

System widzi wszystko w czasie rzeczywistym - kontrola podatkowa trwa

24 godziny przez 7 dni w tygodniu.




Zanim firma wdrozy KSeF, dobra praktyka jest przeprowadzenie proby w srodowisku testowym,

tzw. Demo KSeF.

Bezptatne narzedzia dla korzystajacych z Krajowego m
Systemu e-Faktur

>
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Srodowisko Strefa testowa KSeF Aplikacja Podatnika

produkcyjne KSeF R a— KSeF 1 inne narzedzia

Jak zintegrowac sie z KSeF, KSeF, oprogramowanie testowe Bezptatne narzedzia

dokumenty, struktury logiczne i przedprodukcyjne (demo) do zarzadzania uprawnieniami,
uwierzytelniania, wystawiania
i odbierania e-faktur

Dostepne na
podatki.gov.pl/ksef =)




TESTOWANIE | WDROZENIE

SYSTEMU

 Demo dziata jak prawdziwy system, ale na danych testowych.
* Pozwala sprawdzic integracje oprogramowania ksiegowego i obieg dokumentow.

* Btedy mozna wychwycic na etapie testow - po wdrozeniu bedzie juz za pézno.

Wdrazajmy KSeF etapami. Po udanych testach dostosowujemy programy, nadajemy uprawnienia

uzytkownikom i szkolimy pracownikéw.



NOWA FORMA FAKTURY - CO SIg
ZMIENIA?

KSeF wprowadza petng cyfryzacje faktur.

1. Kazda faktura trafia bezposrednio do centralnego systemu MF.

2. Koniec papierowych wydrukéw i dowolnych szablonéw.

3. Obowigzuje ustandaryzowany plik XML - faktura ustrukturyzowana
(schemat FA(3)).

4. Faktura ma moc prawna dopiero po przyjeciu przez system.

5. System rejestruje doktadnag date i godzine wptywu dokumentu.

6. Nie ma anulowania - sg tylko korekty.




PRZYKtAD:

Przyktad: Przedsiebiorca omytkowo wystawit fakture w KSeF na wtasny NIP. System KSeF takg fakture
przyjmie bez btedu technicznego, bo pola sg poprawnie wypetnione. Przedsiebiorca jest obowigzany do

wystawienia tzw. ,korekty do zera".

Ciekawostka: Cho¢ wszystkie e-faktury w KSeF majg ten sam ustandaryzowany format, przedsiebiorca
nadal moze wyréznic sie trescig w stopce faktury. Mozna tam umiesci¢ np. podziekowanie za zakup,
zachete do ponownej wspétpracy, kod rabatowy, godziny pracy firmy, link do formularza reklamac;ji

lub zwrotu.



Jak wtasciwie wyglada faktura w KSeF?
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K sularza kodSystemowye="
ariantFormularzarl</HariantForsularzs
DatawytworzeniaFa>2022-06-30T09:57:472«

Faktura w KseF to wytacznie plik XML zgodny ze struktura systentnforaplikacis Podstniks KSeFc/Systennfos

O A

logiczng schema FA (2). Tylko plik w takiej strukturze stanowi 7 ZHS ;
Zwi Sp. 2 0
fakture w rozumienu ustawy o VAT. i
cadrzybowska</Ulic
stz

Kazdy PDF lub wydruk jest jedynie wizualizacjg pomocniczg i nie

Emailokontakt@scanye.pl</Email

. . . v <Podmiot2>

ma zadnej mocy prawnej! v <Daneldentyfikacyjne
NIP>123456789@</NIP
ImiePierwszerlan</IniePicrwsze
Nazwisko>XKowalski</Nazwisko>
Daneldentyfikacyine

Od dnia 1 lutego 2026 roku bedzie obowigzywac zaktualizowana R B

struktura logiczna schema FA (3). Poprzednia wersja pozostanie 50-106/Kodeocztous>

w catosci nieaktualna.



KSEF W RELACJACH B2C

Jesli klient nieprowadzacy dziatalnosci poprosi o fakture,

przedsiebiorca ma trzy mozliwosci:

1. Tradycyjna faktura - papierowa lub elektroniczna (np. PDF),

poza systemem KSeF.

2. Faktura w trybie online - wystawiona w KSeF i przekazana
konsumentowi jako wydruk z kodem QR.

3. Faktura w trybie offline24 - przekazana w formie wydruku

lub PDF z dwoma kodami QR (faktura + certyfikat wystawcy).

Przekazanie faktury do KSeF nie wymaga zgody konsumenta na

przetwarzanie danych osobowych.




KSEF ID

KSeF ID to unikalny numer identyfikacyjny nadawany fakturze przez system w momencie jej przyjecia.

«” Numer KSeF ma zawsze 36 znakow.

« Stanowi dowdd, ze faktura zostata prawidtowo wystawiona i zarejestrowana.

Od 2027 roku przy przelewach na rachunek czynnego podatnika VAT trzeba bedzie obowigzkowo
wpisac w tytule przelewu numer KSeF lub identyfikator zbiorczy.



KSeF ID to unikalny numer identyfikacyjny nadawany fakturze przez system KSeF w momencie

przyjecia. Numer KSeF ma zawsze 36 znakow:

Z czego sklada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktory identyfikuje fakture w Krajowym Systemie
e-Faktur (KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

Y
NIP sprzedawcy* data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajgca sie (wartosé
z 12 znakéw wyliczana

(wartosc¢ generowana  automatycznie)

automatycznie)
* W przypadku faktury wystawianej
- w trybie samofakturowania - w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP nabywcy
- przez komornika sqdowego lub organ egzekucyjny, dokumentujqcej dostawe w trybie egzekuc)i
- w numerze KSeF znajdzie sie NIP komornika sqdowego lub organu egzekucyjnego
przez przedstawiciela podatkowego - w numerze KSeF znajdzie si¢ NIP przedstawiciela podatkowego

- przez jednostke podrzedng JST w imieniu JST lub przez cztonka GV w imieniu GV - w numerze KSeF
znajdzie si¢ odpowiednio NIP jednostki podrzednej JST lub NIP czionka GV




Od 2027 roku przy przelewach na rachunek czynnego podatnika VAT trzeba bedzie obowigzkowo

wpisac w tytule przelewu numer KSeF lub identyfikator zbiorczy!

Z czego sklada si¢ identyfikator zbiorczy?

Identyfikator zbiorczy to numer agregujgcy kilka numerow KSeF. Mozna go
wygenerowac dla co najmniej dwoch e-Faktur wystawianych przez danego sprzedawce
oraz wykorzystad nastepnie np. podczas ptatnosci zbiorczej za powyzsze e-Faktury.

Sklada sie z nastepujgcych elementow:

9999999999-1ZRRRRMM-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP kontekstu oznaczenie ,|1Z" oraz rok, czesc tezhniczna suma kontrolna
uwierzytelnienia miesigc wygenerowania sktadajgca sie (wartosc
generujgcego identyfikatora zbiorczego z 12 znakow wyliczana

identyfikator zbiorczy (wartosc¢ generowana  automatycznie)

automatycznie)




ZAtACZNIKI DO E-FAKTUR

Zatgcznik dotyczy sytuacji, gdy faktura obejmuje bardzo duzg liczbe

danych - np. wiele pozycji towarowych lub ustug.

« Umozliwia przejrzyste przedstawienie jednostek miary, ilosci i cen
jednostkowych.
« Jest integralng czesciag faktury - nie stanowi osobnego dokumentu.

« Wystepuje wytacznie w formacie XIVIL.




ZAtACZNIKI A BRANZE

Zatgczniki do e-faktur najczesciej stosowane sg w branzach:
- energetycznej,
- telekomunikacyjnej,

- paliwowe;.

Zgtoszenie checi wystawiania takich faktur jest obowigzkowe i trafia do KAS.

Uwaga: dokumenty takie jak list przewozowy czy protokot odbioru nie sg przesytane przez KSeF

- nalezy je przekazywac kontrahentowi osobno!



DATA WYSTAWIENIA

| ODBIORU E-FAKTURY

* Przyjecie e-faktury przez KSeF = przydzielenie numeru KSeF (KSeF ID)

* 0d 2026: petna automatyzacja odbioru — bez zgody nabywcy

* Przed 2026: zgoda nabywcy wymagana (okres dobrowolny)

» Data odbioru wptywa na moment odliczenia VAT

» Faktura uznawana za wystawiong w dniu wystania do KSeF

* Tryb offline/offline24 = mozliwe réznice miedzy datg wystawienia a odbioru

* UPO potwierdza odbiér - kluczowe w rozliczeniach

Uwaga: wejscie KSeF oznacza tez zmiany w JPK_VAT - w ewidencji trzeba wykazywac numery

KSeF faktur oraz oznaczac€ faktury wystawione offline i poza systemem.



UPO - URZEDOWE

POSWIADCZENIE ODBIORU

UPO to automatycznie generowany dokument systemowy potwierdzajacy, ze faktura zostata
skutecznie przyjeta przez KSefF.

« Zawiera numer KSeF ID, date odbioru i dane techniczne.

« Stanowi dowdd podatkowy, ze faktura zostata wystawiona i doreczona.

« Z tej daty liczy sie moment odliczenia VAT przez nabywce i rozpoznanie przychodu przez
sprzedawce.

« Ma znaczenie zaréwno dla wystawecy, jak i odbiorcy.

« Nie trzeba go drukowac - system moze je archiwizowa¢ automatycznie.



Co zawiera UPO?

Krajowy System URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU DOKUMENTU

e=Faktur ELEKTRONICZNEGO KSeF

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE
Doturnert zostal zarejestrowany w sysienve teleinformatycrrym Ministerstwa Finansdw
[(entyfikator ok umants praesianege 6o KSeF - \dantyfiator podathowy podmictu (Podmiott).
20260201-00-0000000000-0000000000-00 1. 1010000000
Wanosd Nunkcjl Shrofu GORumentu w POSIACH OUTyMane] PrIst system (RCINie I POADEEM Ghektronkznym).
dadadaaaddaaadaadaaddaadaadaaadaddaaaaaaaaadaaaaaa
Nazwa pliku XS0 struktiry logicane GOty CZACs Prasinnego GoRLMeniy.

a
Kod formularza praedho2onego Gokumenty ¢ kIronicznego
a

Lp. Numer identyfikujacy fakture Numer faktury Data przeslania dokumentu Data przyjecia dokumentu Wartodé funkcji skrétu ziozonego dokumentu
w do systemu informatycznego do systemu
e-Faktur (KSeF) Ministerstwa Finansow Ministerstwa Finansow ‘
3 1010000000-20260201- 2 1/02/2026 2 2026-02-01700:00:00Z 4 2026-02-01T700:00:00Z 5 2a3a3aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaanzaaaaaaaaaaaaaaaaa
2. 1010000000-20260201- 2/02/2026 2026-02-017T00:00:.00Z 2026-02-01T00:00:00Z 232333333333333333333333333333323333333333333
000000000000-00

Numer referencyjny wystanego zbioru dokumentow. W przypadku wysytki interaktywnej jest to
numer referencyjny sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest to numer referencyjny paczki.

Uwaga! Identyfikator dokumentu przestanego do KSeF nie jest numerem KSeF przestanej faktury

Numer KSeF e-Faktury

3. Numer e-Faktury nadany przez podatnika. Wartosc znajdujgca sie w polu P_2 pliku e-Faktury

&
5.

*

przestanej do KSeF
Data przestania pliku e-Faktury do KSeF

Data przyjecia = data nadania numeru KSeF = data otrzymania e-Faktury przez nabywce*

przepisy wskazujq takze szczegdlne zasady okreslania daty otrzymania e-Faktury, w szczegdlnosci w przypadku wystawienia jej
na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy o podatku od towardw i ustug




TRYBY E-FAKTUROWANIA

KSeF umozliwia wystawianie faktur w trzech trybach:

« Tryb online - podstawowy, faktura jest tworzona i od razu rejestrowana
w KSeF.
. Tryb offline24 - fakultatywny, fakture wystawia sie poza KSeF i dosyta
do systemu najp6zniej nastepnego dnia roboczego.
@ Tryb offline (awaryjny) - stosowany w razie awarii KSeF lub
zaplanowanych przerw technicznych.




Dokument wydawany nabywcy poza KSeF - faktura
wystawiona w trybie ONLINE

1. Numer KSeF zostat nadany
Sprzedawca moze wydawac wizualizacje faktury

(wydruk/PDF) z kodem QR zawierajgcym numer
KSEF.

2. Numer KSeF nie zostat nadany
Sprzedawca moze wyda¢ nabywcy potwierdzenie
transakcji (tj. potwierdzenie, ze w KSeF bedzie

wystawiona faktura o danej tresci handlowej).

W trybie ONLINE jedyne rozréznienie dotyczy tego,
czy na fakturze zostat nadany numer KSeF, a nie

tego kim jest nabywca.

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA
KSeF

4

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

! [ [

PRZEKAZANIE FAKTURY PRZEKAZANIE NABYWCY
OPATRZONEJ KODEM QR Z POTWIERDZENIA TRANSKACIJI
OZNACZENIEM NR KSeF Z DWOMA KODAMI QR

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:




Dokument wydawany nabywcy poza KSefF - faktura wystawiona

w trybie OFFLINE24

1. Numer KSeF zostat nadany

Sprzedawca moze wydawa¢ wizualizacje faktury (wydruk/PDF)

z kodem QR zawierajgcym numer KSEF.

2. Numer KSeF nie zostat nadany - Podatnik

krajowy z polskim NIP

Faktura moze by¢ przekazana wytacznie przez KSeF.
Sprzedawca moze wydac jedynie potwierdzenie transakcji,

opatrzong dwoma kodami QR.

3. Numer KSeF zostat nadany - Podatnik
pozostajacy poza KSeF

Sprzedawca przekazuje fakture poza KSeF, rowniez z dwoma
kodami QR: ,OFFLINE" oraz ,CERTYFIKAT".

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

4

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

TAK ﬂ

PRZEKAZANIE FAKTURY
OPATRZONEJ KODEM QR
Z OZNACZENIEM NR KSeF

ﬂ NIE

CZY NABYWCA JEST PODATNIKIEM
KRAJOWYMZ NIP?

Zall

ﬂ TAK

PRZEKAZANIE
NABYWCY FAKTURY Z
DWOMA KODAMI QR

PRZEKAZANIE NABYWCY
POTWIERDZENIA
TRANSKACJI Z DWOMA
KODAMI QR

OFFLINE CERTYFIKAT

Sprawd? fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:




TRYB ONLINE - TRYB DOCELOWY

01

Domyslny sposéb
wystawiania faktur.

02

Faktura trafia
natychmiast do KSeF,
gdzie otrzymuje numer ID.

03

Sprzedawca nie musi
wysytac faktury osobno
do klienta, jesli korzysta

on z KSeF.

04

Na fakturze pojawia sie
numer KSeF i kod QR.



TRYB OFFLINEZ24

Stosowany dobrowolnie, Fakture mozna przekazac Nalezy jg dostaé do KSeF Prawo do odliczenia VAT
niezaleznie od warunkéw. nabywcy od razu (PDF lub maksymalnie do konca powstaje dopiero po
Docelowo wykorzystywany w wydruk). nastepnego dnia nadaniu numeru KSeF.

trakcie problemoéw. roboczego.



TRYB OFFLINE - AWARIE

Tryb offline (awaryjny) dotyczy sytuacji, gdy problem wystepuje po stronie
Ministerstwa Finanséw.

MF ogtasza komunikaty o niedostepnosci systemu w BIP i innych

stronach gov.pl

W tym czasie podatnicy wystawiajg faktury poza systemem, zgodnie

z jego struktura.

Faktury przekazuje sie nabywcom e-mailem lub w formie wydruku.

Po przywrdceniu dziatania systemu faktury nalezy dostac do KSefF.

Dla planowanych przerw - termin 1 dzien roboczy.

Dla awarii — termin 7 dni roboczych.

Uwaga praktyczna: Warto wdrozyé¢ w firmie wewnetrzne procedury

postepowania dla kazdego rodzaju awarii.




AWARIE PO STRONIE PODATNIKA

Awarie po stronie podatnika to sytuacje, w ktérych nie mozna potaczyc sie z KSeF z winy firmy, a nie

Ministerstwa.

Awaria internetu, programu ksiegowego lub serwera firmowego nie zwalnia z obowigzku wystawienia
faktury.

W takich przypadkach stosuje sie tryb offline24 - fakture wysyta sie do KSeF nie pdzniej niz nastepnego
dnia roboczego.

Nalezy zachowaé dokumenty potwierdzajgce wystagpienie awarii, np. zgtoszenie do dostawcy internetu
lub administratora systemu.

Przekroczenie terminu moze skutkowacé sankcjami.

W newralgicznych sytuacjach to Podatnik powinien udowodnié nalezytg starannosc.



TRANSAKCIE ZAGRANICZNE

Nie wszystkie transakcje miedzynarodowe trafig do KSeF.

 Faktury eksportowe, WDT - bedg musiaty by¢ raportowane w KSeF.

» Faktury wystawione dla kontrahentéw spoza Polski - rowniez beda objete obowigzkiem.

* Faktury w procedurach 0SS/10SS pozostajg poza KSeF.

» Jesli kontrahent zagraniczny ma polski NIP - ré6wniez wystawiasz fakture w KSeF.

» KSeF nie stuzy do raportowania zakupéw od zagranicznych dostawcéw. System jest przeznaczony
do wystawiania faktur w rozumieniu polskich przepiséw

 Odbiorca faktury nie jest zobowigzany do korzystania z KSeF! - nalezy mu udostepi¢ taka fakture w
innej formie.

Podatnik musi sam rozpozna¢, czy dana transakcja podlega pod KSeF.



SAMOFAKTUROWANIE

W KSeF samofakturowanie jest nadal mozliwe, ale z dodatkowymi zasadami.

« Nabywca moze wystawiaé faktury w imieniu sprzedawcy tylko, jesli ma nadane uprawnienie w
systemie.

« Uprawnienie nadaje sprzedawca - bez niego faktura nie zostanie przyjeta.

« Faktura samofakturowana trafia do KSeF z numerem NIP wystawcy i oznaczeniem trybu.

« Wszystkie zasady samofakturowania powinny by¢ ujete w umowie miedzy stronami.

«” Samofakturowanie przez podmiot zagraniczny przez KSeF nie bedzie mozliwe.



FAKTURY ZBIORCZE

W KSeF mozna wystawiaé¢ faktury zbiorcze, ale system narzuca

ograniczenia.

« Faktura zbiorcza obejmuje sprzedaz z maksymalnie jednego
miesigca.

« Nie mozna tgczy¢ transakcji z réznych miesiecy.

« Fakture zbiorczg mozna wystawi¢ do konca miesigca, w ktérym
dokonano sprzedazy.

« Wskazane jest zachowanie spodjnosci dat z raportami kasowymi
i JPK_VAT.

Wazne: System pozwala na automatyczne generowanie faktur

zbiorczych z wielu paragonow z NIP-em.




UPRAWNIENIA | DOSTEP DO KSEF

Dostep do systemu uzyskuje sie na podstawie tozsamosci podatnika lub petnomocnictwa.

« Mozna logowac sie podpisem kwalifikowanym, pieczecig kwalifikowang lub profilem zaufanym
(od kwietnia 2026).

« Jednoosobowe dziatalnosci majg automatyczny dostep po zalogowaniu NIP-em.

« Osoby prawne i jednostki organizacyjne muszg nadaé uprawnienia uzytkownikom.

« Uprawnienia mozna nadac w aplikacji MF lub odpowiednim w systemie ksiegowym.

« Formularz ZAW-FA stuzy do zgtaszania petnomocnictw do KSeF.



RODZAJE UPRAWNIEN W KSEF (CZ. 1)

Krajowy System e-Faktur (KSeF) opiera sie na modelu poswiadczen -
aby z niego korzystaé, uzytkownik musi potwierdzi¢ swojg tozsamos¢
jedng z akceptowanych metod.

- Kwalifikowany podpis elektroniczny - przeznaczony dla oséb

fizycznych; stanowi cyfrowy odpowiednik wtasnorecznego podpisu.

« Kwalifikowana pieczec elektroniczna - stosowana przez podmioty
niebedgce osobami fizycznymi (np. spétki); petni funkcje firmowej
pieczeci z NIP.




RODZAJE UPRAWNIEN W KSEF (CZ. 2)

* Podpis zaufany (Profil Zaufany) - elektroniczne potwierdzenie
tozsamosci dostepne przez wezet krajowy. Mozliwosé logowania
profilem zaufanym w KSeF wejdzie w zycie od 1 kwietnia 2026 r.
Profil Zaufany mozna zatozy¢ bezptatnie (np. przez bankowo$¢
elektroniczng) i jest on powszechnie uzywany do e-administracji.

* Token wygenerowany przez KSeF - unikalny cigg znakéw powigzany
z podatnikiem lub uzytkownikiem, stuzacy do automatycznej
autoryzacji aplikacji zewnetrznych. Token (zwany takze certyfikatem
uwierzytelniajgcym KSeF) uzyskuje sie po wczesniejszym
uwierzytelnieniu jedng z powyzszych metod i przypisuje do
konkretnego podatnika lub uzytkownika.




Wskazowka: Im wieksza firma, tym wieksze
wyzwanie w zarzgdzaniu uprawnieniami w KSeF.
Ten obszar wymaga przemyslanej organizacji

| jasnego podziatu ral.

Przedsiebiorca ma tu petng swobode konfiguracji,
moze tworzy¢ grupy pracownikdw i przypisywac
im rézne poziomy dostepu: od wystawiania faktur,
przez ich odbiér, az po podglad wybranych
dokumentéw (np. tylko z okreslonych dziatéw lub

kontrahentéw).

Dobre zaplanowanie struktury uprawnien od
poczatku pozwoli unikngé chaosu i btedéw

w codziennej pracy z KSeF.

= Menu zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

B |
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= Lista fa

n Jprawnienia

@ Uprawniony

& Powrot

Nadaj uprawnienie

Osobie fizycznej do pracy w ramach KSeF

Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury
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~ samofakturowania
Do wystawiania | dostepu do faktur jako przedstawicie
podatkowy w ramach KSeF
Podmiotowi do wystawiania | dostepu do faktur w ramach
KSek
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ZAW-FA

Formularz ZAW-FA sktada sie do naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego, aby zgtosi¢ pierwsza
osobe uprawniong do korzystania z KSeF w imieniu podatnika lub zmienié te uprawnienia.

Zgtoszenia dokonuje sie tylko raz - formularzem mozna wskaza¢ jedng osobe. Kolejne uprawnienia
nadaje juz elektronicznie uzytkownik KSeF. W razie potrzeby zmiany lub odwotania uprawnien réwniez
uzywa sie ZAW-FA. Dostep do systemu przyznawany jest do 2 dni roboczych od ztozenia formularza

(papierowo lub elektronicznie).

Uwaga: dane musza by¢ poprawne - btedy moga zablokowac nadanie uprawnien. Warto podac

telefon i e-mail, by urzad mogt sie skontaktowac w razie problemow.



POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKLADAJACY ZAWIADOMIENIE. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM .

1. ldentyfikator podatkowy NIP podatnika lub podmiotu

L 1 L 1 1 ] 1 1 1 1 J

ZAW-FA
ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA

Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. / ogdélem liczba egzemplarzy”

L L L - i J

Podstawa prawna: § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego

Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 2481)
Skiadajacy: Podatnicy i podmioty nadajacy lub odbierajacy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Miejsce skladania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

5. Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego

6. Cel zlozenia formularza (zaznaczyC wlasciwy kwadrat):
D 1. nadanie uprawnien? 2. odebranie uprawnien D 3.z

unikalnych identyfikujacych kwalifikowany podpis elektroniczny podatnika®

B.3. DANE KONTAKTOWE

18. Telefon

19. E-mail”’




KWALIFIKOWANA PIECZEC
ELEKTRONICZNA

1. Piecze¢ kwalifikowana - cyfrowa pieczgtka firmowa potwierdzajgca tozsamosc
organizacji (np. spétki, fundaciji). Identyfikuje firme, nie osobe.

2.Podpis kwalifikowany - elektroniczny podpis przypisany do konkretnej osoby (np.
prezesa, ksiegowej), majacy moc prawng podpisu odrecznego.

Roznica: podpis stuzy osobom fizycznym do sktadania oswiadczen, a pieczeé
potwierdza autentyczno$¢ dokumentéw w imieniu firmy. Piecze€¢ musi mieé
kwalifikowany certyfikat z danymi firmy (w tym NIP), byé wazna i bezpieczna, np. na
karcie kryptograficznej lub tokenie.

Uwaga: jednoosobowa dziatalnosé (JDG) zwykle nie potrzebuje pieczeci -
wystarczy podpis lub Profil Zaufany. Spotki i organizacje z NIP moga korzystac z

pieczeci w KSeF i poza nim.




CERTYFI

1. KSeF umozliwia korzystanie z tzw. certyfikatéw uwierzytelniajgcych - to elektroniczne klucze

wydawane przez Ministerstwo Finanséw po potwierdzeniu tozsamosci podatnika Llub
uprawnionego podmiotu.

2. Certyfikat stuzy wytacznie do logowania i uwierzytelnienia w systemie. Nie nadaje uprawnien - te
przypisane sg do osoby lub podmiotu, dla ktérego certyfikat zostat wygenerowany.

3. Mozna go utworzyé w specjalnym module KSeF po wcze$niejszym uwierzytelnieniu (np.
podpisem kwalifikowanym).



JAK DZIAtAJA TOKENY?

* Token to narzedzie uwierzytelniajgce

wykorzystywane przy integracji zewnetrznych  Ge€nerowanie tokena

nerowany token powinien byC wykorzystany do APl w celu nawigzania potaczenia z Krajowym Systemem e-Faktur

programow finansowo-ksiegowych z KSeF.

Nazwa wiasna tokens Wskaz role do jakiej jest przypisany token*

- Jest to cigg znakéw (klucz), ktéry pozwala iz
programowi komunikowaé sie z systemem - Mretrstmeeer '
w imieniu podatnika lub uzytkownika - bez do

koniecznosci kazdorazowego podpisywania
operacji podpisem kwalifikowanym.



WAZNOSC | PRZYSZt OSC TOKENOW

 Tokeny oraz dotychczasowe certyfikaty Generowanie tokena

uwierzytelniajgce dziatajg do konca 2026 r.

& Powrot

@ Zakonczono pomysinie
 P6zniej zostang  zastgpione przez

Twoj token zostal pomysinie wygenerowany.

certyfikaty KSeF o dwuletnim okresie AR A6 A e A eSS 0 s

Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.
[ & [
WazZnoscl.

Numer tokena OF432F6AB423096B6DFC1E186D590CFEBG3ABA3A2F6ESBFA22B2A3F308E25968

[E] Kopiuj

Lista tokenéw ‘ Wygeneruj kolejny token

 Warto juz teraz zaplanowaé migracje na

certyfikaty, by unikngé przerw w dostepie

do systemu.



KOREKTY | DUPLIKATY
FAKTUR W KSEF

W KSeF nie mozna edytowac ani anulowac faktury po jej wystaniu.

Btedy poprawia sie przez fakture korygujgcg - nowy dokument
z wtasnym ID.

Korekte wystawia zwykle sprzedawca, a przy samofakturowaniu -

takze nabywca.

Duplikaty nie sg potrzebne - wszystkie e-faktury sg archiwizowane
w KSeF przez 10 lat i dostepne dla obu stron.

W przypadku btednej faktury mozna wystawic korekte do zera, jesli
np. nastapit zwrot towaru.




BEZPIECZENSTWO DANYCH W KSEF

Co zapewnia KSeF?
* Petne szyfrowanie danych i potaczen - jak w bankowosci internetowe;.
* Integralnosé i autentycznosé dokumentéw - kazda faktura ma unikalny numer KSeF
» Rejestr wszystkich dziatan - kazde wystawienie, odbidr i logowanie jest zapisywane w systemie.
» Za co odpowiada przedsiebiorca?
« Za prawidtowe dane w fakturze - system nie sprawdza merytorycznej poprawnosci.
» Za bezpieczenstwo loginéw, tokendéw i uprawnien - nie udostepniaj ich osobom trzecim.
« Za organizacje dostepu w firmie — kontroluj, kto moze wystawiaé, odbierac i usuwac faktury.
 Za aktualizacje oprogramowania — wspétpracuj z dostawca, ktéry gwarantuje zgodnos€ z wersjg KSeF.



OSZUSTWA | NADUZYCIA W KSEF

» KSeF to ogromne ryzyko wytudzen.
* Phishing i fatszywe e-maile ,z KSeF" - nigdy nie klikaj w linki spoza domeny gov.pl.
» Mozliwe naduzycia przy nadawaniu uprawnien — weryfikuj osoby majgce dostep do systemu.

 Jesli otrzymasz fakture, ktorej nie rozpoznajesz — natychmiast to zgtos, system da takg mozliwosc.

Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych nadal spoczywa na firmie.



SPOLKICYWILNE

« Spoétka cywilna moze by¢ podatnikiem VAT - dziata w KSeF na wtasny NIP spétki, nie wspdélnikow.

» Faktury wystawiane i odbierane w imieniu spoétki, nie oséb fizycznych.

Dostep do KSeF nadaje sie wspélnikom lub petnomocnikom.
» Kazdy wspdlnik moze mie€ osobne uprawnienie do dziatania w systemie.

» Spétki cywilne nie sg wyjatkiem na gruncie KSEF.



SANKCJE KARNE | PODATKOWE

Nowe przepisy wprowadzajg sankcje finansowe za btedy przy wystawianiu
e-faktur:

- brak wystawienia faktury w KSeF,

— btedna strukture faktury offline,

— sp6znione przestanie faktury do systemu.

Kary moga wyniesc:

- do 100% VAT z faktury,

- do 18,7% wartosci brutto, gdy faktura nie zawiera VAT.

Decyzje wydaje naczelnik urzedu skarbowego, a kara jest ptatna bez

wezwania - w 14 dni od doreczenia decyzji.

Do 31 grudnia 2026 r. sankcje nie bedg stosowane, ale obowigzki

dokumentacyjne pozostaja.




DOSTAWCY OPROGRAMOWANIA

* Na rynku dostepne sg juz systemy ksiegowe i ERP z petng integracjg z KSeF

* Wybieraj rozwigzania z bezpiecznym i potwierdzonym potaczeniem z APl KSeF

 Ustal z dostawcg zakres funkcjonalnosci: wystawianie, odbiér, archiwizacja i obstuga
uprawnien.

* Przetestuj rozwigzanie w sSrodowisku testowym MF - unikniesz btedéw przy wdrozeniu.

« Zwrdéc€ uwage na wsparcie techniczne, aktualizacje i zgodnos$¢ z przepisami.

Dostosowanie systemu to klucz do klucz do sukcesu.



AUTOMATYZACJA OBIEGU
DOKUMENTOW - CO MOZNA ZYSKAC?

« Szybsze ksiegowanie i rozliczenia VAT - brak op6znien, mniej btedéw.

 Petna historia dokumentéw w jednym miejscu - tatwy dostep i kontrola.

* Lepsza kontrola kosztéw i przeptywdéw - natychmiastowy podglad faktur
kosztowych.

* Oszczednos¢ czasu i zasoboéw — mniej pracy administracyjnej, wiecej
analizy.

* Archiwizacja - wszystkie faktury przechowywane centralnie przez 10 lat,
bez koniecznosci wtasnego backupu.

* Dostep do faktur z dowolnego miejsca na Swiecie.

 Szybszy, 40 dniowy zwrot VAT (w miejsce 60dniowego) - po kwietniu
2026.




System Ministerialny

Systemy komercyjne

Cena W petni darmowy W zaleznosci od operatora i indywidualnych ustalen
Dostep przez przegladarke, wymaga logowania podpisem Dostep z poziomu programu ksiegowego lub
Dostepnosc¢ . . : . :
kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym zintegrowanej aplikacji - automatyczne logowanie
. Bardzo podstawowy interfejs, ograniczone funkcje, brak NOW?FZQSP,V' konflgljlrowalny {nterfejs LA AL
Interfejs . mozliwosc¢ pracy wielozadaniowej, automatyczne
automatyzacji
procesy
: : . : : . : Obstuga masowa - faktury generowane automatycznie,
(zas pracy Zdecydowanie dtuzszy, niz przy uzywaniu systemoéw komercyjnych. T S e () LG 2 e e
. . Brak integracji — dziata samodzielnie, nie wspétpracuje z ERP, Petna integracja z ERP, CRM, bankami, magazynem, e-
Integracja z systemami . . .
magazynem czy bankowoscia. commerce i obiegiem dokumentow
Obstuga faktur : . Automatyczne pobieranie, dekretacja i ksiegowanie
przychodzgcych RI{EARE (PO G (POt el L SIIF 17 [P B RIES faktur zakupowych - integracja z workflow
/ntegraC/asz?ym/ Brak Tak — mozliwos¢ wielopoziomowej synchronizacji.
systemam/
Archiwizacia Dane przechowyw.ane tylkg W systemle/MF, bez mozliwosci Wiasne. dodatkowe archiwum
filtrowania czy raportéw
" . Brak mozliwosci konfiguracji - jeden standardowy uktad dla Petna personalizacja - widoki, role, uprawnienia,
Personalizacja . : . ,
wszystkich automatyzacja zadan i raportow
Gidwne zalety Darmowa i prosta w obstudze - dobry wybér dla najmniejszych Nieograniczone mozliwosci konfiguracji, w zasadzie

Podatnikow

rozwigzanie obligatoryjne dla wiekszych podmiotow




WSPOtPRACA Z BIUREM
RACHUNKOWYM

Ustal: zasady przekazywania faktur, kto odpowiada za wysytke i odbior

dokumentéw oraz sposéb nadania uprawnien biuru (dla bezpieczeristwa i

wygody).

KSeF wptywa na: obieg dokumentéw, zakres obowigzkéw i dodatkowe czynnosci

(np. korekty, btedy systemowe).

Podstawowe modele wspétpracy:

[Przedsiebiorca obstuguje wszystko sam - petna samodzielnosc¢.
? Petna obstuga przez biuro.

EKlient wystawia, biuro pobiera faktury.

4 Biuro dziata na podstawie tokenu przekazanego przez klienta.




KTO ODPOWIADA ZA

PRAWIDtOWOSC DANYCH W KSEF?

* Biuro rachunkowe dziata na podstawie upowaznienia, ale nie przejmuje odpowiedzialnosci
podatkowe,;.

» KSeF nie sprawdza poprawnosci danych - dlatego warto wdrozy¢ kontrole faktur przed wysytka.

« Za prawidtowe rozliczenie VAT i wystawienie faktur zawsze odpowiada podatnik, nawet jesli
korzysta z pomocy biura lub pracownika.

System KSeF nie sprawdza poprawnosci merytorycznej danych. Kluczowa jest wewnetrzna
kontrola przed wysytka kazdej faktury.



Jaki kroki nalezy podjac juz teraz?

1. Audyt i ocena obecnej sytuacji - sprawdz, jak dzi$ przebiega proces fakturowania i obieg
dokumentéw.

2.0cena gotowosci podatkowej - czy sposadb rozliczen i ewidencji spetnia wymogi KSeF?

3.Konsultacja z zespotem - ustal, kto bedzie odpowiedzialny za wystawianie, odbiér i korekty
faktur.

4.Analiza i wybor dostawy IT - wybierz oprogramowanie idealnie dostosowane dla twojej
firmy.

5.Wspotpraca z biurem rachunkowym- jasno okresl zakres odpowiedzialnosci za przesytanie
i odbiér faktur.

6.Testowanie systemu KseF - im wczes$niej przetestujesz proces, tym mniejsze ryzyko chaosu
w kwietniu 2026 roku.

71.Szkolenia i procedury wewnetrzne - przygotuj pracownikbw na nowy sposéb pracy z
fakturami. Stwérz wewnetrzne instrukcje, kto i jak reaguje w sytuacjach awaryjnych.

8.Spokojne oczekiwanie lub szybsze wejscie w KSeF.

Nie ma ,ksiegowa nie zdgzyta". Jest: ,,zarzad nie wdrozyt".




Co teraz? Zweryfikuj sie!

Bezpieczne korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur wymaga
prawidtowego uwierzytelnienia i wtasciwego zarzadzania uprawnieniami.
Logowanie odbywa sie wytacznie za pomoca kilku autoryzowanych metod -
Profilu Zaufanego, podpisu kwalifikowanego, certyfikatow lub tokenéw
KSeF.

BTLA opracowato zestaw praktycznych materiatéw, ktére krok po korku
wyjasniajg jak przygotowaé firme do wdrozenia KSeF - od konfiguracji
dostepéw i autoryzacji - az po objasnienie zawitych kwestii
prawnopodatkowych.

Nie czekaj ze zmianami! - przygotowania do KSeF trzeba rozpocza¢ juz
teraz! Podzniej bedzie juz za pdézno: nadejdg Swieta, koniec roku
podatkowego, sprawozdania finansowe, a w maju rozliczanie sktadki
zdrowotnej. Wszystko musi by¢ dopiete ,na ostatni guzik” do 1 lutego, bo od
tego dnia przedsiebiorcy beda juz zobowigzani do odbierania faktur w KSeF.

Pobierz materiaty:

EI
_;:.. . :I.:.
2

https://btla.eu/materialy-ksef/



https://btla.eu/materialy-ksef/
https://btla.eu/materialy-ksef/
https://btla.eu/materialy-ksef/

692976 706

biuro@finans.biz.pl

www.finans.biz.pl

ul. Czestochowska 37
42-140 Panki

5”",—\ BI!.IRO I:ISLUG FINANSOWYCH b t I O

G RUPA

DZIEKUJEMY ZA UWAGE

Twoje wyzwania, nasze rozwigzania.
Razem osiggniemy sukces.

O 323077037

@ kontakt@btla.eu

‘ www.btla.eu

o al. Korfantego 138A
(o
40-156 Katowice
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